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	1. إذا تقدم عطاء وحيد أو لم يبق بعد استبعاد العطاءات إلا عطاء واحد
	ثـانـيا المخازن
	الأصناف المستهلكة: وهى التى تفنى بالإستعمال ولا تتخلف عنها بقايا من نوعها وهى على سبيل المثال ما يلى:- الخامات التى تفنى فى التشغيلات الأدوية والعقاقير الطبية – الوقود بأنواعه – الأدوات الكتابية والإستمارات والمطبوعات – الحبال والوبر والخيط ........ الخ.
	الأصناف الغير صالحة الإستعمال: وهى الأصناف التى تقرر لجنة فحص الأصناف المرتجعة للمخازن أنها تالفة وغير صالحة للإستعمال ولا يمكن إصلاحها أو الانتفاع بها.
	الدفاتر ذات القيمة: وهى تقيد عهده شخصية على مستلمها وترجع كعوبها الى المخازن.
	يخصص دفتر عهدة لكل نوع من مشتملات المخازن السابق ذكرها.
	تحفظ الأصناف فى أماكن صالحة مأمونة مع إتخاذ الإجراءات الكفيلة بوقايتها من التلف كل حسب طبيعته كما يجب وضع بطاقات تحمل إسم كل صنف ورقمه ومقدار الموجود منه.
	أمين المخزن


	ثالـثا تشكيل اللجان الخاصة بالمشتريات
	1-لجنة المشتريات/ البت

	تشكيل اللجنة
	 دور اللجنة
	2- لجنة الفحص والاستلام
	 دور اللجنة


	رابعا: إجراءات التعاقد
	فى حالة رسو العطاء على أحد الموردين تقوم الجمعية بإعداد عقد بين الجمعية والمورد أو المقاول على أن يكون التعاقد فى صورة عقد بيع او شراء لعمليات التوريد أو عقد مقاولات لعمليات المقاولات.


